
 NORMATIVA PARA TRAMITES ADMINISTRATIVOS 

 
I.  INSCRIPCIÓN Y REINSCRIPCIÓN 

A) Para inscribir a los alumnos de nuevo ingreso a Avalon School (Campos 
Unidos México 1X, S.C. o Campos Unidos 1G, S.A. de C.V.), se deberán 
cumplir los siguientes requisitos: 

1. Carta de inscripción de Avalon School. 

2. Hoja de datos 2018-2019. 

3. Contrato de prestación de servicios. 

4. Avisos de privacidad. 

5. Carta de autorización de uso de imagen y trabajos. 

6. Ficha médica actualizada. 

7. Talón de conocimiento y aceptación del Marco de Convivencia Escolar que 
podrás conocer en la siguiente liga: https://www2.sepdf.gob.mx 

8. Talón de conocimiento y aceptación de Reglamento y Normativas. 

9. Talón del conocimiento y aceptación de cuotas. 

10. Información vial. 

11. 4 fotos infantiles a color, con el nombre en la parte posterior. 

12.Carta de aceptación de la garantía educativa.   

13.Original y copia del acta de nacimiento y copia de la Cédula Única de 
Registro de Población (CURP). 

14.Original y copia del certificado del ciclo anterior, boletas, historia 
académica o documentos de revalidación según sea el caso, acreditando 
todas las asignaturas. 

15.Carta de buena conducta y carta de no adeudo de la institución educativa 
de procedencia.  
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16.En el caso de alumnos extranjeros entregar original del acta de 
nacimiento legalizada con un apostille o por el Consulado Mexicano en el 
país de origen según corresponda, copia de la forma migratoria vigente. 

B) Para reinscripción de alumnos al grado inmediato superior, deberán estar al 
corriente en el pago de sus colegiaturas y presentar lo siguiente: 

1. Carta de autorización de reinscripción de Avalon School. 

2. Cumplir con los mismos requisitos del punto I. A)2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 
11 y 12. 

C) DISPOSICIONES GENERALES 

1. Favor de llenar todos los documentos a máquina o con letra de molde 
legible con tinta negra. 

2. Entregar toda la documentación completa en Control Escolar, de acuerdo a 
los requisitos de inscripción, reinscripción según corresponda.  

3. Realizar el pago correspondiente a la inscripción o reinscripción en la Caja 
de Avalon School en las fechas que se asignen la Circular Especial No. 2, 
ya que después de las mismas se considerará disponible su lugar. 

II.  CUOTAS Y FORMAS DE PAGO 

A) Las cuotas de inscripción o reinscripción y colegiatura se establecen 
anualmente y se mantendrán sin cambio durante el ciclo escolar a menos que 
existan causas de fuerza mayor que incidan en los costos de operación, de 
común acuerdo con los padres de familia y con lo establecido por la 
PROFECO.  

B) Las cuotas de inscripción incluyen: seguro por accidente escolar,  servicio 
médico de primeros auxilios, uso de instalaciones dentro del Plantel, libros de 
texto y boletas de evaluación. 

C) La cuota de colegiatura incluye la prestación del servicio educativo, la 
evaluación continua y el apoyo psicológico cuando así corresponda.  

D) El seguro de accidentes escolares cubrirá hasta la cantidad que la póliza 
ampara, siendo responsabilidad de los padres  o tutores pagar el deducible y 
conocer los detalles  de la póliza. 

E) Es un requisito indispensable, que la cuota de inscripción o reinscripción se 
cubra de acuerdo a las opciones de pago, para que el alumno quede 
registrado en las listas que se envían a la S.E.P. 

F) La cuota de inscripción o reinscripción será devuelta sin intereses y 
descontando la cuota de $2,150.00 (dos mil ciento cincuenta pesos 00/100 
M.N.)  por trámites administrativos cuando los padres de familia o tutores 
opten por no recibir los servicios de Avalon School y lo soliciten por escrito la 



cancelación del servicio a la Dirección Administrativa 60 días antes del inicio 
del siguiente ciclo escolar de acuerdo al calendario de la S.E.P. 

G) Los padres de familia o tutores pueden optar por uno de los planes de pago 
que se ofrecen en la Circular Especial No. 1 sobre el aviso de cuotas.  

H) En caso de devolución de cheques, se cobrará por falta de fondos, un 20% y 
por otras causas ajenas a Avalon School, un 10% del importe del cheque 
devuelto.  

I) No se justifica la falta de pago, reducción de cuotas o devolución de las 
mismas por inasistencia, cualquiera que sea la causa.  

J) En el caso de baja, suspensión temporal o definitiva, no habrá devolución o 
compensación de la cuota de inscripción. Así mismo, las cuotas mensuales 
deberán ser pagadas por meses completos.  

K) Se han considerado las siguientes opciones de pago para los grados de KI, 
KII, KIII, Primaria y Secundaria: 

1. Inscripción o reinscripción, únicamente en la caja del Colegio: 

a) En efectivo. 

b) Cheque a nombre de Campos Unidos México 1X, S.C. 

c) Tarjeta de crédito o débito, del titular que realiza el pago. 

2. Colegiaturas en la caja del Colegio 

a) En efectivo. 

b) Cheque a nombre de Campos Unidos México 1X, S.C. 

c) Tarjeta de crédito o débito, del titular que realiza el pago. 

3. Colegiaturas con cargo domiciliado a tarjeta de crédito o débito. 

Este servicio se puede solicitar al momento de la inscripción o 
reinscripción; o posteriormente en la caja del Colegio, llenando el formato 
correspondiente. No se aceptan tarjetas Visa o Mastercard emitidas en el 
extranjero.  

4. Colegiaturas en instituciones bancarias, ya sea en ventanilla o por 
internet: 

a) Depósito en el banco a nombre de Campos Unidos México 1X, S.C. 

b) Transferencia SPEI a la cuenta CLABE. 

Los datos bancarios como banco, número de cuenta, CLABE interbancaria 
y referencia del alumno lo podrá solicitar en la caja del Colegio. Realizando 
su pago, el padre de familia o tutor debe solicitar un recibo al canje de la 
ficha de depósito correspondiente. 



L) Se han considerado las siguientes opciones de pago para los grados de 
Maternal y Prefirst: 

1. Inscripción o reinscripción, únicamente en la caja del Colegio: 

a) En efectivo. 

b) Cheque a nombre de Campos Unidos México 1G, S.A. de C.V. 

c) Tarjeta de crédito o débito, del titular que realiza el pago. 
2. Colegiaturas en la caja del Colegio 

a) En efectivo. 
b) Cheque a nombre de Campos Unidos México 1G, S.A. de  C.V. 
c) Tarjeta de crédito o débito, del titular que realiza el pago. 

3. Colegiaturas con cargo domiciliado a tarjeta de crédito o débito.  
Este servicio se puede solicitar al momento de la inscripción o 
reinscripción; o posteriormente en la caja del Colegio, llenando el formato 
correspondiente. No se aceptan tarjetas Visa o Mastercard emitidas en el 
extranjero.  

4. Colegiaturas en instituciones bancarias, ya sea en ventanilla o por 
    internet: 

a) Depósito en el banco a nombre de Campos Unidos México 1G, S.A. 
de  C.V. 

b) Transferencia SPEI a la cuenta CLABE. 
Los datos bancarios como banco, número de cuenta, CLABE interbancaria 
y referencia del alumno lo podrá solicitar en la caja del Colegio. Realizando 
su pago, el padre de familia o tutor debe solicitar un recibo al canje de la 
ficha de depósito correspondiente. 

M) Se deberán cubrir un total de diez pagos por concepto de colegiaturas, 
entendiendo que la primera de las mismas deberá ser cubierta durante el 
mes de septiembre y la última durante el mes de junio de cada ciclo escolar. 

Los pagos de cada una de las colegiaturas  se deberán de realizar dentro de 
los primeros 10 (diez) días de cada mes calendario en que resulten 
aplicables. En caso de que los mismos se realicen fuera del plazo antes 
señalado, se aumentará el monto en un 5% mensual, por concepto de 
colegiaturas extemporáneas, ya que mes con mes vence la cuota. 

Cuando el día 10 sea sábado, domingo o asueto, el pago se aceptará sin 
recargo al día siguiente hábil. 

N) Serán causa de rescisión del servicio educativo, atribuibles al padre de familia 
o tutor las siguientes: 

1. No cubrir puntualmente el pago de inscripción. 
2. El incumplimiento de la obligación de pago de tres  colegiaturas. Para lo 

anterior Avalon School deberá notificar al padre de familia o tutor sobre 
la posibilidad de adoptar la medida a que se refiere esta norma con 
quince días de anticipación y los padres de familia o tutores tendrán en 
su caso, los siguientes derechos. 



a) Recibir la documentación oficial que le corresponda en un plazo no 
mayor de quince días a partir del momento en que la solicite, sin 
costo alguno, previo pago del adeudo. 

b) Presentar exámenes o trabajos extraordinarios según corresponda 
en igualdad de condiciones que los demás alumnos, previo el pago 
de los derechos que correspondan. Para efectos de lo anterior, el 
padre de familia o tutor deberá estar al corriente en sus pagos, 
para tener derecho a la aplicación de los exámenes o trabajos que 
correspondan. 

c) La falta de entrega de documentación requerida por Avalon School 
a los padres de familia o tutores. 

d) La violación en que incurra el padre de familia, o alumno al Marco 
de Convivencia Escolar, el Reglamento Avalon y sus normativas.  

O) Cualquier desperfecto ocasionado en las instalaciones, mobiliario o equipo de 
Avalon School, deberá ser pagado por el alumno, alumnos o grupo 
responsables. 

P) El padre de familia, tutor o alumno en su caso cubrirá el costo por concepto 
de: duplicado de boletas internas, duplicado de certificados, constancias de 
estudios a partir de la segunda solicitada en el mismo ciclo escolar, 
exámenes extraordinarios, revalidaciones y reposición de credenciales. 

Q) Todos los trámites administrativos extemporáneos ante la S.E.P., causaran 
un cargo adicional. 

R) Por disposición de la legislación en materia educativa, las constancias, 
diplomas y reconocimientos que expide Avalon School llevarán la leyenda 
(“documentos sin valor oficial”). 

S) Todos los alumnos recibirán la credencial vigente que los acredite como 
alumnos de Avalon School y deberán portarla en todo momento a lo largo 
del ciclo escolar. En caso de extraviarla, es obligación del alumno o del padre 
de familia o tutor solicitar reposición de la misma en Control Escolar, 
pagando en Caja la cuota correspondiente.  

III.  BECAS 

A) GARANTÍA EDUCATIVA 

Avalon School cuenta con un seguro de orfandad, el cual será opcional, por lo 
que el padre de familia podrá o no contratarlo. 

En caso de que el padre de familia decida efectivamente contratar dicho 
seguro, deberá firmar el instrumento correspondiente, el cual será accesorio 
al contrato de prestación de servicios, por lo que se obligará a realizar los 
pagos en los montos y periodos que en dicho instrumento se establecen. 

Esta beca cubre las cuotas de inscripción y colegiatura siempre y cuando el 
alumno continúe sus estudios en Avalon School y su padre o tutor falleciere.  



B) BECAS S.E.P. 

Debido a que las becas S.E.P. se otorgan anualmente, para solicitarla o 
renovarla, es necesario tener un mínimo de 8 (ocho) de promedio y tener 
una buena actitud. 

Estas becas se otorgan de acuerdo a los lineamientos de la S.E.P. y son 
cubiertos por Avalon School quien tiene la obligación y compromiso de tener 
becados al 5% de su población, registrada en S.E.P. 


